
 

Lagre et Word-dokument som PDF 
Microsoft Office 
Windows og MacOS 
 
Her er tre måter å konvertere et Word-dokument til PDF: 
 

• Fil | Lagre som | Velg stedet du vil lagre filen | Skriv inn eventuelt nytt filnavn |  
Velg PDF som Filtype | Lagre 

 
eller 

• Fil | Eksporter | Opprett PDF/XPS | Velg stedet du vil lagre filen | Skriv inn eventuelt 
nytt filnavn | Publiser 
 

  eller  
• Fil | Skriv ut | Bytt skriver til Microsoft Print to PDF | Trykk Skriv ut  | Velg stedet du 

vil lagre filen | Skriv inn filnavn | Lagre 
 

 
OpenOffice 
OpenOffice har eget menyvalg: Fil | Lagre som PDF 

 
 
 

  ENGLISH:  
 
If you need to convert a Word document to a PDF, here are three different ways to do it: 

 

• File | Save As | Select a location in which to save the file | Enter a file name |  
Choose PDF as File type from the drop down menu | Save 
 

or 
• File | Export | Create PDF/XPS | Select a location in which to save the file | Enter a 

file name | Publiser 



 
  or  

• File | Print | Choose printer Microsoft Print to PDF | Click on Print  | Select a 
location in which to save the file | Enter a file name | Save 
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